UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2724 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 27 thangil nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bo thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc
hanh chinh dwoc sira di, b6 sung linh vwe Trong trot thudc pham vi
chirc ning quan 1y ciia nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mét s6 diéu cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truwong, chii nhiém
Van phong Chinh phi hudéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén tai Vin ban sé
3690/SNN-TCCB ngay 12/11/2024 va y kién ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé vé
Quy trinh ngi bo thii tuc hanh chinh tai Vin ban sé 1681/SKHCN-TDC ngay
29/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo 04 (bén) thi
tuc hanh chinh (TTHC) ban hanh méi, 01 (mot) TTHC dugc stra d6i, bo sung
thudc linh vyc Trong trot ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay
03/10/2024 cua UBND tinh cong bd Danh myc TTHC m&i ban hanh, stta d6i bd
sung thudc pham vi chirc ning quan 1y cia nganh Nong nghiép va Phat trién nong
thon.



Picéu 2. Giao S Nong nghiép va Phét trién nong thon chu tri, phdi hop voi
Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay
trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén
Heé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo dang quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac S¢; Tha truong cac ban,
nganh cép tinh; Gidm ddc: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm
Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xd; Chu tich
UBND x4, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; N
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- C4c S&: KH&CN, NN&PTNT, TN&MT;
- Phé CVP Tran Céng Thanh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

T

ryen Hong Linh
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NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ CAC TTHC
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  /11/2024
cua Chu tich UBND tinh)

A. TTHC BAN HANH MOI
I. TTHC CAP TINH

1. Tham dinh phwong 4n sir dung tang dat mit ddi véi cong trinh cé
dién tich dat chuyén trong lia trén dia ban 2 huyén tré lén.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTL.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; Dich vu cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

bon dé nghi tham dinh phuong an str dung tang dat mat theo X
- | mau tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP;

Phuong an stir dung tﬁng dat mat theo mau tai Phu luc VIII X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP;

So d6 mo ta vi tri st dung khoi luong dat mat sau khi boc | X
tach.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh tai dia
chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn. hodc Cong Dich vu céng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Co quan thue hién: S Nong nghiép va Phat trién nong thon.
2.7 | Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
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Co quan phoi hop: UBND cip huyén lién quan.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, t6 chirc (Ngudi duoc nha nude giao

dat, cho thué dat).

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Van ban chép thuan phuong an str dung tﬁng dat mit theo mAu tai Phu luc

IX ban hanh kém theo Nghi dinh sé 112/2024/ND-CP;

- Vin ban khong chap thuin phuong an st dung tang dat mat theo mAau tai
Phu luc X ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Bié¢u maw/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc
qua Dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
qua Dich vu cong quéc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ S& Nong
nghiép va PTNT xem xét, kiém
tra va tra 10i tinh hop 1 caa ho
SO

- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1€ thi yéu cau o
churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung,
hoan t}}ién duoc thi tir choi ti€p
nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam thu tyc ti€p nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

T6
chtc/ca
nhan; can
bo  tiép
nhén ho so

Gio
hanh
chinh

Méu 01; 02 (néu
c0), 06 va hd so
theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so cho lanh dao Chi
cuc Trong trot va Bdo vé thuc
vat dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ

0.5
ngay

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3.

B3

Duy¢t ho so va chuyén chuyén
vién chuyén moén xu 1y.

Lanh dao
Chi cuc
Trong trot

0.5
ngay

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3.
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va Bao vé

thuce vat
Tham dinh hé so: Chuyén Mau 05; dy thao
L o Van ban xin y kién
B4 | Tham muu Van ban xin y kién | VIen d}l’Q(f 0:!- thim  dinh  gui
UBND cap huyén lién quan ﬁ%a(s)oxu ly| n9ay | ;gD ckp huyén
tham dinh ho so. huyén lién quan.
Lanh dao Mau 05; Vian lgén
Xem xét, ky nhay vio két qua | ST4 el gy |xin Y Kien tham
B5 i au é’t ta}i, B4 v qu Trong trot . dinh gui UBND
slat quyet & va Bao v¢ gay cap huyén lién
thuc vat quan da ky nhay.
| tanh dio| G
Xem xét, ky vao két qua giai [S6 Nong| 01 |50 ¥
B6 L, A S \ dinh gii UBND
quyét ta1 BS nghi¢p va| ngay Ao huven  lien
PTNT P htye
quan.
Ban hanh van ban Vian thu: Méu ,05,’ 0?’ me
2 a1 a1 A s 1 A ban xin y kién tham
Chuyén toan bo ho so va van ban | chuyén ) .
Y X n A 0.5 |dinh g1 UBND
B7 | xin y kién cho UBND cap huyén | vién duoc 5 X n A
. : . 1, | nhgay |[cap huyén lién
lién quan. giao xu ly X
A quan; ho so theo
ho so
muc 2.3.
Chuyén
vién duogc
UBND cip huyén tham dinh ho £130 xu 1}" 03 | Mau 05; Vin ban y
B8 \ ;g e L 2 . hdé so va N e 2 .
so va cho y kién tham dinh. N ngay | kién tham dinh.
lanh dao
UBND
cap huyén
Trén g 50 Kt qui thim dinl Miu 05; Dy thio
cua UBND céap huyén co lién . . X .
A Bao cido két qua
quan tham muu Van ban bao céo 2 : .
X g \ . X7 1 s tham dinh kém du
tham dinh kém du thao Van ban A X N X
% A o Chuyén thao Van ban chap
chap thuan phuong an st dung | .. ~ .
A A, < x .. vién dugc| 05 |thuan phuong an st
B9 | tang dat mat theo mau tai Phuy 20 xit V1 noav | dune thne dt mat
luc IX hodc du thao Van ban g A y| noay 'Vg & X <
ho so hoac du thao Van

khong chap thuan phuong an st
dung tang dat mat theo mau tai
Phuc luc X ban hanh kém theo
Nghi dinh s 112/2024/ND-CP.

ban khong chip
thuan phuong an st
dung tang dat mat.




B10

Xem x¢ét, ky nhay vao két qua
giai quyét tai B9.

Lanh dao
Chi cuc
Tréng trot
va Bao vé
thuc vat

01
ngay

Mau 05; Bao céo
két qua tham dinh
da ky nhay kem du
thao Vin ban chip
thuén phuong an su
dung ting dat mait
hoac du thao Van
ban khong chip
thuén phuong an su
dung tang dat mit.

B11

Xem xét, ky vao két qua gidi
quyét tai B10.

Lanh dao

S& Nong

nghiép va
PTNT

01
ngay

Mau 05; Bao céo
két qua tham dinh
kém du thao Van
ban chip thuan
phuong an stir dung
tﬁng dat mat hodc
du thao Van ban
khong chap thuan
phuong an stir dung
tang dat mat.

B12

Ban hanh vin ban, chuyén toan
bd ho so 1én UBND tinh giai
quye€t.

Van thu;
chuyén
vién duogc
giao xu ly
ho so

0.5
ngay

Mau 05; Bao cao
két qua tham dinh
kém du thao Van
ban chip thuan
phuong an sir dung
tﬁng dat mat hodc
du thao Van ban
khong chap thuan
phuong an sir dung
tang dat mat; ho so
theo muc 2.3.

B13

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Lanh dao
UBND
tinh

4.5
ngay

Mau 05; Van ban
chép thuan phuong
an st dung tang dat
mat hoac Van ban
khong chap thuan
phuong an st dung
tang dat mat.

B14

Ban hanh Vin ban, chuyén két
qua sang bo phan TN&TKQ.

Chuyén két qua xir 1y cho So
Nong nghiép va Phat trién nong

Van Thu

0.5
ngay

Mau 05, 06; Van
ban chip thuan
phuong an sir dung
tﬁng dat mat hodc




thon (qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

Van ban khong
chép thuan phuong
an str dung tang dat
mat.

B) phan TN&TKQ vao s0 theo
dodi dé tra cho to chure, ca nhan.

Mau 01, 06; Vin
ban chap thuén
phuong an sir dung

B15 Chuyén két qua giai quyét cia | Céanbd hCE‘jI lr](;] tang dat mit hodc
UBND tinh vé cho Chi cuc| TN&TKQ . Van ban khong
A NN n, 2R chinh £ R
Trong trot va Bao v¢ thuc vat dé chap thuan phu:ong
theo doi va luu. an sur dung tang dat
mat.
* Truwong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra Ifet qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé guri cho to churc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhéan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén He thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buroc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂj
Mau 01.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iﬂj
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

MAu 06.docx

bon dé nghi thftm dinh phuong an st dung tang
dat mat theo mau tai phuc luc VII
BM.DTL.01.01 W =

Phu lu Vil.docx

Phuong an sir dung tang dat mit theo mau tai Phu
luc VIII
BM.DTL.01.02 W S

Phu luc Vlll.docx

Vin ban chap thuan phuong an st dung tang dat

mit theo mau tai Phu luc IX
BM.DTL.01.03

W]

Phu luc IX.docx

Vin ban khong chép thudn phuong an sir dung
tang dat mat theo mau tai Phy luc X
BM.DTL.01.04 W =

Phu luc X.docx

4 |HO SOLUU

Céac mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S6
- | Nong nghiép va PTNT, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so.

- | H6 so theo muc 2.3.

Ban sao Vin ban chap thuan phuong 4 an st dyng tang dat mat hodc Vin ban
khong chép thuan phuong an sir dung ting dat mat.

Ho so duge luu tai Chi cuc Tréng trot va Bao v¢€ thuc vat, thoi gian luu 05 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.




2. Nop tién dé nha nwée bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lia doi voi cong trinh c6 dién tich dat
chuyén trong lua trén dia ban 02 huyén tré lén.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTL.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dja chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; Dich vu cong qubc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.

Thanh phén hé so, bao gom: Ban | Ban

2.3 chinh | sao

Bén ké khai dién tich dt chuyén trong laa chuyén myc dich | X
- | str dung sang dat phi néng nghiép theo mau tai Phu luc XI
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

* Luu y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so qua Hé thong théong tin gidi quyet ITHC cua tinh tai dia
chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn. hodc Cong Dich vu céng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tu ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi han giai quyét:

- Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén tréng lua phai ndp tién: 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢.

o5 |- Van ban xac dinh sO tién dé Nha nudc ,bé sung dién tich dat chuyén tr(?)ng
| lta bi mat hoac tang hiéu qua sur dung dat trong Iua: 05 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so hop 1é.

- Nop tién tai co quan kho bac: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao
cua co quan tai chinh.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Co quan thyce hién: So Tai nguyen va Moi trudng.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moéi trudng.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: So Tai chinh.

2.7

Poi twong thue hién TTHC: T6 chire (Ngudi duoc nha nuée giao dat, cho

28 | thue dat)
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2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén tréng’ laa phai ndp tién theo miu
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

- Van ban xac dinh sO tién dé nha nudc bcf) sung dién tich d§t~chuyén trong
lta bi mat hodc tang hi€u qua sir dung dat trong loa theo mau tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

- Van ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mauw/Két

Trinh ty I : -
: nhi¢m glan qua

Bl

Nguoi duoc nha nude giao dat,
cho thué dat dé sir dung vao muc
dich phi nong nghiép trong thoi
gian 07 ngay ké tir ngay nhan
quyét dinh giao dat, cho thué dat
cia co quan nha nuéc cd tham
quyén ndp hd so dé nghi xac
dinh dién tich dat chuyén trong
laa phai nop tién.

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc
qua Dich vu bu"u chinh cong ich | T chire/ca Gio | Mu 01, 02 (néu
hoécz qua Hé thong thong tin giai [ nhén; can hanh | co), 06 "]é 1 so
quyét TTHC cua tinh tai dia chi: bd chinh the(’) muc 2.3.
https://dichvucong.hatinh.gov.vn TN&TKQ ‘
qua Dich vy cong quéc gia tai
dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ So Tai
nguyén va Moi truong xem xét,
kiém tra va tra 10i tinh hop 1é cua
hd so:

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1& thi yéu cau to
chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung,
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hoan thién thi tir chdi tiép nhan
ho so.

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc ti€p nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

Chuyén hé so cho phong chuyén

B2 |mén S¢& Tai nguyén va Moi Can bo 0'? Mau 01, 05 va ho
. 2 TN&TKQ ngay | so theo muc 2.3.
truong dé xu ly.
Lanh dao
B3 Duyét hd so va chuyén cong phong 0.5 |Mau 05 va ho so
chuce xu ly. chuyén ngay | theo muc 2.3.
mon
Tham dinh ho so: MAu 05; du thao
- Néu ho so du dieu kign: tham van ban xac nhan
muu van ban x&c nhan dién tich dién tich dat
dat chuyén tréng IGa phai nop A cr;]lfyen trong lua
tién theo mau ban hanh tai Phu Qh“ye” phal - nop — tien
B4 | lyc XII ban hanh kem theo Nghi vien dugc 35 hclac du tPaO
: ' *| giao xur 1y ngay |Van ban thong
dlnh SO 112/2024/ND'CP, h6 SO bao h6 SO kh@ng
- Néu hé so khong du diéu kién: du dicu kién giai
tham muu Vin ban théng bao hd quyet.
so khoéng du diéu kién giai
quyét.
Mau 05; Vin ban
xac nhan dién
Lanh dao ‘;iih déi[, Ch“{]éﬂ
L rong lda phai
BS )B(2m xét va ky nhay vao ket qua Cphhuo;é% 0Lngay [nép tidn hoac
' mén Véan ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
Mau 05; Vin ban
i | Lanh dao xac nhan dién
Xem xét va ky duyét vao két qua 3G Ta tich dit chuyén
B6 | budc B5. ngu(;/énalvé 01ngay | trong lta phai
Moi truong nop tién hoac

Véan ban thong
bdo ho so khong
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du diéu kién giai
quyeét.

Ban hanh van ban
- Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén Van ban xac nhan dién

Mau 05; Vin ban
xac nhan dién

tich dt chuyén trong lua phai V?]n ﬂ}u’ :lcih da;[, Chufﬂ
ndp tién sang S¢ Tai chinh; ﬁ Hyen 0.25 rf)ng .;ua phal
B7 . \ A .| vién duogc N nop tien hoac
- Trudng hop h6 so khong du giao xur ly N98Y | vian ban thong
diéu kién: Chuyén Van ban hd so béo hd so khong
thong bao ho so khong du diéu du didu kién giai
kién giai quyét cho bo phan quyét. '
TN&TKQ thuc hién theo B10.
Mau 05; Van ban
S6 Tai chinh thAm dinh ho so: ohan xéc dinh s tién
Xiic dinh 56 tién dé nha nuéc bd | dé nha nuée bd
sung di¢n tich dat chuyén trong mémn. van | sung dién tich
B8 |luabi mat hodc tang hi¢u qua sur thu Vé l3nh Sngay |dat chuyén trong
dung dat trong lua theo mau tai dao S& Tai lua bi.mﬁt hoac
Phu luc X1l ban hanh kém theo | chinh tang hlél;l qué‘ sur
Nghi dinh s0 112/2024/ND-CP. dung dat trong
lUa.
Mau 05, 06; Vin
ban xac nhan
dién tich dat
chuyén trong lta
phai ndp tién;
Vian ban xéac
. : dinh so0 tién dé
i q Cong chirc hi e bi
Tong hop van ban chuyén bo | duogc giao 0.5 |Mha nuoc bo
B9 han TN&TK A A sung dién tich
phan Q. xur Iy ho so, | ngay X A LA
van thu dftt chuyeP tror}g
lia b1 mat hoac
tang hi€u qua su
dung dat trong
Ita hoac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét.
Bo phan TN&TKQ vio s theo | . o | Gior | Van 01, 96 Van
B10 | ddi, tra két qua cho to chirc ca TN&TKQ hanh dic oh dA
nhan. chinh |dlen tich dat

chuyén trong la
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phai nop tién;
Vin ban xéc
dinh s tién dé
nha nudc bd
sung di¢n tich
dat chuyén trong
laa bi mat hodc
tang hiéu qua su
dung dat trong
lia hodc Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét.

Bll

Nguoi dugc giao dat, cho thué
dat thuc hién nop tién tai co
quan kho bac theo thong bao cua
S¢ Tai chinh.

Nguoi
dugc giao
dat, cho
thué dat

Trong
thot han
30 ngay
ké tir
ngay co
van ban
thdng
béo ndp
tién

Bién lai nop tién

* Trong hop ho so qud han xir 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée
ngay hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh

dé guri cho té charc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién déng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thang thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 'Ej

Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 'Ej

Méau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
x W
Mau 05 Ijj
Mau 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
Ban ké khai Dién tich dat chuyén trong lia
chuyén muc dich st dung sang dat phi nong
nghiép theo mau tai Phu luc XI
BM.DTL.02.1 N
W
Phu luc Xl.docx
Van ban xac nhan di¢n tich dat chuyén trong lua
phai ndp tién theo mau tai Phu luc XII.
BM.DTL.0.2.2 N
W
Phu luc Xll.docx
Van ban xac dinh sO ti‘én dé nha nuoc bd sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong lta theo mau tai Phu
BM.DTL.02.3 luc XIII.
e
Phu luc Xlll.docx
HO SO LUU

Céac mAu phicu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢
Tai nguyén va Moéi truong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau

01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.
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Ban sao Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién; Vin
ban xé4c dinh s6 tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi
mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta hodc Vin ban thong bao hd so
khéng du diéu kién giai quyét.

H?) so dugc luu tai SO Tai nguyén va Moi truong, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Il. TTHC CAP HUYEN
1. Tham dinh phwong 4n sir dung tang dat mit doi véi cong trinh co

dién tich dat chuyén trong la trén dia ban huyén.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTL.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; Dich vu cong quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phén hé so, bao gom: Ban | Ban
' chinh | sao
bon dé nghi tham dinh phuong an sir dung tang dat mat theo X
- | mau tai Phy luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh so
112/2024/ND-CP;
_ | Phuong an su dung tﬁng dat mat theo mau tai Phu luc VIII X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP;
| So dd mé ta vi tri sir dung khoi lugng déat mat sau khi boc | X
tach.
* Luu y khi nép hé so:
+ Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyet ITHC cua tinh tai dia
chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn. hodc Cong Dich vu céng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 \ A X A
Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hién: UBND ceftp huyén. ’
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.
" | Co quan dwgce iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chirc (Nguoi duge nha nudc giao
2.8 | .« A 1A
dat, cho thué dat).
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

17

- Van ban chép thuan phuong an st dung téng dAt mit theo mAu tai Phu luc

IX ban hanh kém theo Nghi dinh sé 112/2024/ND-CP;

- Vian ban khéng chap thuan phuong an su dung tang dat mit theo miu tai
Phu luc X ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrﬂCh T_ho‘1 Biéu miu/Két qua
: nhi¢ém glan

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép hodc

qua Dich vu buu chinh cong ich;

qua Hé théng thong tin giai

quyét TTHC cua tinh tai dia chi:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn

qua Dich vu cong quéc gia tai

dia chi:

https://dichvucong.gov.vn T6

2. Can bd TN&TKQ cép huyén | chuc/ed | Gio | Mau 01; 02 (néu
B1 | kidm tra va tra 16i tinh hop 16 cia | NNAN: €an | hanh | ¢6), 06 va ho so

1 so" bo chinh [ theo muc 2.3.

0 S0 TN&TKQ

- Néu ho so chua day du hodc

khong hop 18 thi yéu cau to

chtre, ca nhan bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bo sung,

hoan thién dugc thi tir choi tiép

nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi

lam thu tuc tlep nhan ho so va

hen ngay tra két qua.
g, | Chuyénhosochophongchuyén| Canbo | 05 |Mau 01, 05 va ho

mon dé xu 1y. TN&TKQ | ngay |so theo muc 2.3.

‘ 7 Lanh dao N ‘

Duyét ho so va chuyén cong| phong 01 [Mau 01, 05 va ho
B3 ; A A 1Y A X

chtc chuyén mén xu ly. chuyén ngay | so theo muc 2.3.

mon

Thém dinh hd so: Chuyen Mau 05; Dy thio
B4 ' o _ | viéndugc | 12.5 | Van ban chap thuan

Tham IIll’Iu Van ban kchap Athuaun giao xir ly ngay phu:cmg an su’ dung



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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theo mau tai Phu luc IX hoic
tham muu Vin ban khong chép
thuan phuong an sir dung tang
d4t mit theo mau tai Phuc luc X
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
112/2024/ND-CP.

du thao Van ban
khong chép thuan
phuong an sir dung
tang dat mat.

Mﬁu 05; Béo céo
két qua tham dinh
kém du thao Van

Lanh dao ban chip thuan
BS Xem xét, ky nhdy vao ket qua | phong 01 | phuong an str dung
giai quyét tai B4. chuyén ngay |tang dat mat hoac
mon du thao Van ban
khong chap thuan
phuong an sir dung
tang dat mat.
Mau 05; Van ban
. . L chap thuan phuong
UBISD cap huyén xem xét, giai | [ anh dao 45 an st dung tang dat
B6 |quyct UBND | o |mat hoic Van ban
cap huyén gay khong chap thuan
phuong an sir dung
tang dat mat.
Mau 05, 06; Van
Van thu: ban ch’ap 7 thuan
o chuyén phuong an sir dung
B7 Ban hanh van ban va chuyén két vien duoc 0.5 |[tang dat mat hoac
qua cho bo phan TN&TKQ : ., | ngay [Van ban khong
giao xu ly X A
ho so chép thuan phuong
an su dung tang dat
mat
Mau 01, 06; Van
ban chap thuén
9 R .. | phuong an sir dung
Bo phan TN&TKQ vao s6 theo Cof‘g Q10 tang dat mat hoac
B8 ddi dé tra cho to chirc ca nhan chirc hanh Van ban khon
* | TN&TKQ | chinh &

chép thuan phuong
an st dung tang dat
mat

* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhd:t 01 ngay trudc
ngay hét han xut Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
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lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh céng cap huyén dé
guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuec
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitrd hé so;, két qua gidi quyet
trén Hé thang thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

MAau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j

MAu 06.docx

Don dé nghi th?lm dinh phuong an sir dung tang
dat mat theo mau tai phuc luc VII.
BM.DTL.01.01 W =

Phu lu VIl.docx

Phuong an str dung tang dat mat theo mau tai Phu

BMDTLOL.02 || S



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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d

Phu luc VIll.docx

Van ban chép thuan phuong 4n sir dung tang dat
mat theo mau tai Phu luc IX.
BM.DTL.01.03 W S

Phu luc IX.docx

Van ban khong chél:) thuan phuong an st dung
tang dat mat theo mau tai Phu luc X.
BM.DTL.01.04 W =

Phu luc X.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ
Trung tdm hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Vin ban chip thuan phuong an sir dung ting dat mit hodc Vin ban
khong chap thuan phuong an st dung tang dat mat.

HO S0 du:(_)’c luu tai UBND cép huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat

hoiic ting hiéu qua sir dung dat trong lia do6i véi cong trinh c6 dién tich dat
chuyén trong lia trén dia ban huyén.

KY HIEU QUY TRINH QT.DTL.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Dich vy buu chinh cong ich;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; Dich vu cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

] R . Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Ban ké khai dién tich dat chuyén trong lua ~chuyén muc dich X
st dung sang dat phi nong nghi¢p theo mau tai Phy luc XI
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so qua Hé théng théong tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia
chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn. hodc Cong Dich vu céng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tur ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Vin ban x4c nhén dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién: 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢.

- Vian ban xé4c dinh so tién dé Nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua: 05 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so hop 1¢.

- Nop tién tai co quan kho bac: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao
cua co quan tai chinh.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua gisi quyét TTHC: Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thue hién: Phong Tai nguyén va Moéi trudng cap huyén.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Moi trudng
cap huyén.

Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Phong Ké hoach - Tai chinh cap huyén.

2.8

Df)i twgng thue hién TTHC: Ca nhan, t6 chirc (Nguoi duge nha nude giao
dat, cho thué dat)

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Vin ban xac nhan dién tich dit chuyén tréng, laa phai ndp tién theo miu
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

- Van ban xac dinh s6 tién dé nha nudc b(f) sung dién tich dét~chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua theo mau tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

- Vin ban théng béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tw o : .
: nhi¢m glan qua
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tryc tiép hodc
qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tai dia chi :

https://dichvucong.hatinh.gov.vn rs; :](:1
qua Dich vu cong qudc gia tai dia chinh
chi: https://dichvucong.gov.vn -
2. Can by TN&TKQ phong Tai | L. ., .
_ chuc/ca x z
nguyén - Moi truong xem xét, | nhan: can Mau 01; 02 (néu
B2 | kiém tra va tra 1i tinh hop 1¢ ctia | by co), 06 va ho so
hé so: TN&TKQ theo myc 2.3.
- Néu ho so chua dﬁy d1:1 hoac
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chue,
cé,nhén bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bc} sung, hoan ‘thién
duogc thi tir choi tiép nhan ho so.
- Néu ho so dy du, hop 18 thi lam
thu tuc ti@p nhan ho so va hen
ngay tra két qua.
o [sent el BrrE | cnto | 05 {1k 01,05 v
\y guy & TN&TKQ | ngay | so theo myc 2.3.
Lanh dao
Duyét hd so va chuyén cong chirc phong Ta\l 0.5 |Mau 01, 05 va hd
B4 A A a1, nguyen va s
chuyén mon xtr 1y. Mbi ngay | so theo muc 2.3.
truong
Thém dinh hd so: Mau 05; dy thao
o . van ban xac nhan
- Néu ho so du dieu kién: Tham ) dien tich  dat
e N A Chuyén P .
muu van ban xac nhan dién tich | . chuyén trong lua
B5 | d4 an trang 1a ohai nop tien | Ve duoc 1 04 p i hop tidn hogc
dat chu~yen trong lta phal nop tien giao xir Iy | ngay g h"phA o
theo miu ban hanh tai Phu luc XI1 | ~ 13 so yr thao thong bao

ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP.

hé so khong du
dicu kién giai
quye€t.
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- Néu hé so khong du diéu kién:
Tham muu Vin ban théng bao ho
so khong du diéu kién giai quyét.

Mau 05; Van ban
xac nhan dién tich

Lanh dao z A A
Xem xét va ky duyét vao két qua phong Tai d,at chy_y en tro_rgg
. N 01 | I0a phai nop tien
B6 | buac 4. nguyeén va s < < )
MG ngay ho?c \{an ‘Aban
truong thoAng baoﬂ ho so
khong du di€u
kién giai quyét.
Pong dau, phat hanh vin ban
- Truong hop hé so du diéu kién: < o
Chuyén Vin ban xac nhan dién . Mau O? > V_e}n l2an
tich dat chuyén trong la phai nop Chl.{y en X‘?C nhan P“@n E'Ch
tién sang phong Ké hoach - Tai Vlen. d,at Chlf_y enA ”O_Qg
a6 | chinh. du’()‘f gllle}o 0-? Ihuq pha{/ nop 292
X \ T 1y ho oac an a
- Truong hgp ho so khong du dicu XSI(]; }\]/a‘uf ngay théng bao hd so
kién: Chuy€n Vén bdn thong bao t’h u khong du  diéu
quyét cho bd phan TN&TKQ '
thuc hién theo B10.
Phong K hogeh - Tai oninh | ST o ¢ B R
B7 )c(ll;ul}fen cong chuc chuyén moén hoach - ngdy |dat chuyén t rs;) ng
Y. Tai chinh lGa phai nop tién.
Tham muu van ban xéc dinh ) Chuyén Mau 05; Van ban
tién dé nha nudc bo sung dién tich vién xac dinh s0 tién dé
dat chuyén trong laa bi mat hodc chuyen nha nudc bod sung
B8 tang hi€u qua su dung dat trong mén duoc 35 |dién tich dat
lUa theo mau tai Phy lyc XIlI ban | .~ Y ngay |chuyén trong lua
hanh kém theo Nghi dinh ) glelllokxu’ y bi mit hoic tang
112/2024/ND-CP. 080 hidu qua str dung
dat trong lta.
Mau 05; Vin ban
Xem xét va ky duyét vao két qua La‘nh da(ﬁ xac dml,l 50 Elen de
89 |B7. phong Ké OZ\L nha nude bo sung
hoach - ngay |dién tich dat
Tai chinh chuyén trong lta

bi mit hoic tang
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hiéu qua st dung
dat trong lua .

Mau 05, 06; Vin
ban xac nhan dién
tich dit chuyén
trong 10a phai nop

B10 | Ban hanh van ban va chuyén toan | vién duge | O | din Vo ac dm?a
b6 ho so sang bo phan TN&TKQ. | giao xtt Iy ngay PO Bo sung dieh
A tich dat chuyén
ho so A f e A
trong loa bi mat
hodc ting hi¢u
qua st dung dat
trong lGa.
Mau 01, 06; Vin
ban xac nhan dién
tich dat chuyén
trdng IGa phai nop
tién; Vin ban xac
dinh s tién dé nha
? Gio nudc bé} sung dimi:n
B11 Bo phan TN&TKQ vao so theo Can bo hanh tich dat Chuye,n
doi dé tra cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ . trong lua bi mat
chinh S A
hodc tang hi¢u
qua st dung dat
trong lta hoic
Vian ban thong
bao hd so khong
da diéu kién giai
quyét.
Trong
thoi
han 30
ngay
Nguoi duge giao dat, cho thué dat | Ngudi ké tur
thue hién nop tién tai co quan kho | dugc giao | ngay Y
B12 bac theo thong bao ciia S¢ Tai | dat,cho | c6 van Bién lai n6p tien
chinh. thué dat | ban
théng
bao
ngp

tién
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* Truong hop hé so qud han X 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truot
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé

gi+i cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidai quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Méau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S theo ddi hd so

@j

MAu 06.docx

BM.DTL.02.1

Ban ké khai Dién tich dat chuyén trong lia
chuyén muc dich st dung sang dat phi nong
nghiép theo mau tai Phu luc XI.

W]

Phuc luc Xl.docx
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BM.DTL.02.2

Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong laa
phai ndp tién theo mau tai Phu luc XII.

d

Phu luc Xll.docx

BM.DTL.02.3

Vin ban xéac dinh s6 tién dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hi¢u qua str dung dat tréng laa theo mau tai Phu
luc X1II.

W]

Phu luc Xlll.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ,
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Ban sao Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién; Van
ban xac dinh s tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi
mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trdng ltia hodc Vin ban thong bao hd so
khéng du diéu kién giai quyét.

H§ so duoc luu tai phong Tai nguyén - Moi truong , thot gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.




27

B. TTHC SUA POI, BO SUNG
I. TTHC CAP XA

1. Chuyén doi co cau cay trong, vat nudi trén dat trong lua

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTL.05
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai B phéan tiép nhan va tra két qua cép Xa.;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; Dich vu cong quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: san | Ban
: anh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ban Dang ky chulyén d6i co ciu cay trong, vat nudi trén dat
- | trong 1}'121 theo mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi X
dinh so 112/2024/ND-CP.
* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép ho so qua Hé thong théong tin gidi guyért ITHC cua tinh tai dia
chi: https://dichvucong.hatinh.gov.vn. hoac Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
, ¢ | Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.
2 |Pia diém tiép nhin ho so' va tra két qua gidi quyét TTHC: B phan tiép
"~ | nhan va tra két qua cap xa.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND cap xa.
" | Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
28 Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhén, t6 chic (Nguoi sit dung dat trong
| 1a).
Két qua giai quyét TTHC:
29 |- Vin ban chap thuan chuyén doi co cdu ciy trong, vt nudi trén dét trong

laa theo mau tai Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-
CP;
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- Van ban khong chap thuin ban dang ky chuyén ddi co cau cay trong, vat
nudi trén dat trong lha theo mau Phu luc VI ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 112/2024/ND-CP.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
qua Dich vu ¢6ng qudc gia tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ cép xi xem
xét, kiém tra va tra 1oi tinh hop 1¢
ctia hd so:

- Néu hod so chua dﬁy dl:l hoac
khong hop I¢ thi yeu cau to chure,
cérnhén bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung, hoan thién
dugc thi tur choi ti€ép nhan ho so.

- Néu ho so ddy di, hop 18 thi lam
thu tyc ti€p nhén ho so va hen
ngay tra két qua.

T6 chirc/ca
nhan; can
bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

B2

Chuyép hé so cho bd phan chuyén
mon dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ

0.5
ngay

Mau 01, 05 va
ho6 so theo muc
2.3

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop Ban Bang ky phu
hop véi Ké hoach chuyén d6i co
ciu cdy trong, vat nudi trén dat
trong lta hang nim cua cdp xa:
tham muu vin ban chap thuan cho
phép chuyén dbi theo mau tai Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 112/2024/ND-CP.

Chuyén
viéen duogc
giao xu ly
ho so

03 ngay

Mau 05; du
thao Van ban
chép thuan
chuyén doi co
cdu cay trong,
vat nudi trén
dat trong lua
hoac du thao
Van ban khong
chép thuin ban
dang ky chuyén
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- Trudong hop Ban Bang ky khong
phu hop véi Ké hoach chuyén ddi
co cu cdy trong, vat nudi trén dat
trong lGa hang nim cua cdp xa:
tham muu vin ban khéng chip
thuan ban dang ky chuyén d6i co
ciu cdy trong, vat nudi trén dat
tr6ng laa theo mau Phu luc VI ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
112/2024/NDCP.

d6i co cau cay
tré)ng, vat nuoi
trén dat trong
l0a.

B4

Xem xét va ky duyét vao két qua
B3.

Lanh dag
UBND cap
xa

01 ngay

Mau 05; Vin
ban chap thuan
chuyén dbi co
cdu cdy trong,
vat nudi trén
dat trong laa
hoac Van ban
khong chap
thuan ban dang
ky chuyén dbi
co cdu cay
trong, vat nudi
trén dat trong
l0a.

B5

bong dau, phat hanh vén ban va
chuyén toan b ho so sang Bo
phan TN&TKQ.

Van thu;
cong chirc
TN&TKQ

0.5
ngay

Mau 05, 06;
Vin ban chap
thuan  chuyén
d6i co cau cay
trong, vat nudi
trén dat trong
la hodac Van
ban khong chap
thuin ban dang
ky chuyén dbi
co cdu cay
trdng, vat nudi
trén dat trong
l0a.

B6

Vin thu chuyén két qua cho bd
phan TN&TKQ vao so theo d6i dé
tra cho to6 chuce, ca nhan.

Cong chtrc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban chap
thuan chuyén
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d6i co cau cay
tré)ng, vat nuoi
trén dat trong
lGa hodc Van
ban khong chap
thuan ban dang
ky chuyén dbi
co cau cdy
trong, vat nudi
trén dat trong
l0a.

* Triong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chd@m nhar 01 ngay rrudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bg phdn Tiép nhdn va Trd két qud cdp x&

dé guri cho té charc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém theec hién can thuc
hién déng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc buéc trong quy trinh.,

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|ﬂ|j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬁ|4>|

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

|ﬁ|4>|

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|ﬁ|4>|

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

|ﬂ|j

Mau 05.docx
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S6 theo ddi hd so

Mau 06 |ﬂ|j
Mau 06.docx
Ban dang ky chuyén doi co céu cdy trong, vat nudi
trén dat trong lua theo mau tai Phu luc IV.
BM.DTL.04 WE
Phuc luc IV.docx
Vin ban chap thuan chuyén doi co ciu cdy trong,
vat nudi trén dat trong lGa theo mau tai Phu luc V.
BM.DTL.05 WE
Phu luc V.docx
Vian ban khong chap thuan ban dang ky chuyén d6i
co. ciu cay trong, vat nudi trén dat trong laa theo
Phu luc VL.
BM.DTL.06 mau Phy lue

W]

Phu luc Vl.docx

4 |HO SOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan Tiép nhan va
Tra ket qua cap xa. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

- | Hd so theo muc 2.3.

Ban sao Van ban chap thuan chuyen d6i co cau cdy trong, vat nudi trén dat

- | trong lua hoac Van ban khong chéap thuin ban dang ky chuyén ddi co cau

cdy trong, vat nudi trén dét trong lua.

H‘é so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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